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INSTRUGCAO NORMATIVA N2 002/2020, DE 05 DE MAIO DE 2020

Disciplina a implementacdo de bolsa e
auxilio pesquisa no &mbito do Programa
de Apoio a Iniciativa Cientifica — PAIC
— Edicdo 2020-2021

A DIRETORA-PRESIDENTE da FUNDA(;AO DE AMPARO A PESQUISA
DO ESTADO DO AMAZONAS — FAPEAM no uso de suas atribuicdes estatutarias, resolve
disciplinar a implementacdo de bolsa e auxilio pesquisa no &mbito do Programa de Apoio a
Iniciacdo Cientifica — PAIC — Edicdo 2020-2021.:

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A implementagdo de bolsa e auxilio pesquisa & ICT’s serdo disciplinadas por esta
Instrucdo Normativa, a qual esta fundamentada:

I. No processo n° 01.01.016301.00000221.2020-FAPEAM, referente ao Programa de Apoio a
Iniciacéo Cientifica — PAIC;

Il. Na Resolugdo n° 007/2020 do Conselho Diretor da Fapeam que aprova as normas
concernentes ao Programa de Apoio a Iniciacdo Cientifica — PAIC e d& outras providéncias;

I1l. Na Decisdo n° 022/2020 do Conselho Diretor da Fapeam que aprova a concessdo de
quotas de bolsas concedidas a ICT’s vinculadas ao Programa de Apoio a Iniciacdo Cientifica
— PAIC - Edigéo 2020-2021;

IV. Na necessidade de orientacBes as ICT’s quanto ao processo de cadastro da proposta,
requisicdo de bolsa, auxilio pesquisa e inser¢do de documentos via Sigfapeam.

Art. 2° Para fins desta Instru¢cdo Normativa considera-se:
I. SIGFAPEAM: Sistema de Integracdo e Gestdo da Fapeam;

Il. PAIC: Programa de Apoio a Iniciacdo Cientifica, aprovado pela Resolucdo n°007/2020
com vigéncia de 12 (doze) meses, com inicio em agosto de 2020 e término em julho de 2021,

III. ICT’s: Instituicdes de Ciéncia e Tecnologia de personalidade juridica do direito publico
localizadas no Estado do Amazonas e que estdo adimplentes com suas obrigacdes legais;

IV. Coordenador Institucional: Representante indicado pela ICT, por meio de documentagéo
oficial, com ato de nomeacdao para exercer o0 respectivo cargo junto a Fapeam;

V. Orientador: Professor, com titulo de doutor ou mestre, responsavel pela orientagédo de até 3
(trés) discentes aptos a serem bolsistas Fapeam;

VI. Bolsista: Discente selecionado e apto a receber bolsa no ambito do PAIC,;

VII. Quota de Bolsa: quantidades de bolsas concedidas para as ICT’s, a serem implementadas

—

pela Fapeam;
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VIII. Termo de Compromisso e Responsabilidade do Bolsista: Instrumento juridico por meio
do qual o bolsista assume o compromisso de cumprir 0s requisitos determinados na Resolucgéo
do PAIC;

IX. Auxilio Pesquisa: Recurso financeiro a ser outorgado a Instituicdo de Ciéncia e
Tecnologia para apoio a execucao das atividades académicas do programa, correspondente a
20% (vinte por cento) do valor anual da quota de bolsas implementadas do PAIC-AM em
cada edicdo;

X. Plano de Aplicacdo Financeira: Orcamento detalhado e justificado a ser cadastrado no
Sigfapeam, referente ao auxilio pesquisa.

XI. Termo de Outorga: Instrumento juridico essencial para concessao do Auxilio Pesquisa aos
Coordenadores Institucionais;

XII. Tutorial: apresentacdo no formato PDF, orientando o Coordenador Institucional para a
requisicdo de bolsas e insercdo dos documentos dos candidatos a bolsa no Sigfapeam.

Art.3° Para a implementacdo da bolsa e auxilio pesquisa do PAIC, as ICT’s devem realizar os
procedimentos de acordo com os termos da Resolucdo n°® 007/2020 do Conselho Diretor da
FAPEAM.

Art. 4° As datas indicadas pela Fapeam deverdo ser rigorosamente atendidas, visto que o
Sigfapeam ndo permitira as requisices de bolsas e cadastros do Plano de Aplicacdo
Financeira ap0s os prazos estabelecidos.

81° A Fapeam deve ser comunicada pela ICT até o 10° (décimo) dia do més, sobre qualquer
possivel alteracdo na Folha de Pagamento a ser executada no més subsequente dos bolsistas
PAIC-AM, atualizando dentro deste prazo as informacdes dos mesmos no Sigfapeam.

Art. 5° O processo para a implementacdo de bolsas e auxilio pesquisa sera realizado por meio
do Sigfapeam.

CAPITULO Il - IMPLEMENTACAO DE BOLSAS
SEC}AO | - CADASTRO DE PROPOSTA NO SIGFAPEAM
Art. 6° Para realizar o cadastro do Projeto no Sigfapeam o coordenador institucional devera:

I. Acessar o Sigfapeam e selecionar a Resolugdo N° 007/2020 do Programa PAIC — AM 2020
— (0 nome da sua instituicdo) para preencher o Formuléario de Apresentacdo da Proposta
online, passo a passo;

Il. Durante o cadastro da proposta, deve-se anexar ao Sigfapeam os documentos listados
abaixo:

a) Arquivo Digital da Portaria de Nomeacdo para exercer a Coordenagédo Institucional do
PAIC junto a FAPEAM,;

b) Arquivo Digital do (s) documento (s) de nomeacdo dos membros do Comité Institucional
de Iniciacao Cientifica.

I1l. Enviar a proposta para “julgamento pela Fapeam” e entrar em contato com a equipe
técnica da Fapeam, por meio do endereco eletronico deap@fapeam.am.gov.br , que colocara a
proposta no status “em andamento” no Sigfapeam, o que permitira a requisi¢ao das bolsas.

a

"
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SECAO Il - DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS
Art. 7° O Coordenador Institucional deve orientar que cada candidato a bolsa:

I. Realize ou atualize seu cadastro no Sistema de Integracdo e Gestdo da Fapeam — Sigfapeam,
no enderecgo http://sig.fapeam.am.gov.br/, de modo que as informacdes inseridas no referido
sistema sejam as mesmas indicadas nos documentos listados Art.8

Il. Realize cadastro na Plataforma do Curriculo Lattes do CNPq (alunos que ja possuam
Curriculo Lattes cadastrado deverdo providenciar a atualizacdo do curriculo que devera ter
sido realizada em 2020);

I11. Solicitar de cada aluno o arquivo digital Unico contendo todos os documentos obedecendo
a sequéncia abaixo, a fim de evitar auséncia de documentos e 0 consequente nao
enguadramento da bolsa;

Art. 8° Os documentos necessarios para a implementacdo da bolsa devem estar em arquivo
digital personalizado, com a documentacdo completa, a saber:

a) RG (frente e verso);
b) CPF (frente);
c) Titulo de Eleitor com os comprovantes de regularidade eleitoral (frente e verso);

d) Comprovante de Residéncia (atual — 2020), constando CEP. Caso o comprovante de
residéncia ndo esteja em nome do aluno, uma declaracdo do titular do comprovante deveréa ser
anexada atestando que o aluno reside no endereco, cabendo a cada instituicdo atestar a
veracidade da informacdo, a fim de que seja possivel dispensar o reconhecimento de
assinatura do emitente da declaracdo em cartério. Em caso de afiliacdo, informar na
declaracéo, e de matrimonio, anexar documentacéo de comprovacao;

e) Comprovante de conta corrente bancéria exclusiva do Banco Bradesco, constando nome
do favorecido, nome do banco, agéncia, nimero da conta e os respectivos digitos. E vedada a
apresentacdo de conta poupanca e conta salario. Exemplo: copia do cartdo frente e verso,
extrato bancario ou cépia do contrato de abertura da conta corrente. O nome no comprovante
bancério deve corresponder exatamente ao nome descrito nos documentos apresentados e no
cadastro do Sigfapeam. Caso o candidato ndo possua a conta corrente, a ICT devera fornecer a
carta para auxiliar na abertura da conta;

f) Comprovante de matricula, informando o periodo em que o graduando est4 matriculado e
gue o aluno ndo concluira o curso antes do término da vigéncia da edi¢do desta Resolucao;

g) Historico Escolar da Graduagéo completo e atualizado;
h) Curriculo Lattes atualizado em 2020;

i) Termo de Compromisso e Responsabilidade do Bolsista devidamente rubricado em todas as
paginas e assinado pelo bolsista, testemunhas e pela Instituicdo, preenchido, conforme
descrito no Art. 9° desta Instrucdo Normativa;

J) Declaragdo assinada pelo bolsista e Coordenador Institucional atestando que o aluno atende
aos requisitos para a concessdo de bolsa, previstos no Art. 8° da Resolugdo n° 007/2020 do
PAIC, conforme modelo disponibilizado pela Fapeam; O/-
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Art. 9° Instrucdo para preenchimento do Termo de Compromisso e Responsabilidade do
Bolsista:

I. O Termo de Compromisso deve ser preenchido, impresso, datado, rubricado em todas as
paginas, assinado, digitalizado e anexado no Sigfapeam;

Il. Os dados solicitados no Termo de Compromisso ndo poderdo ser preenchidos
manualmente e ndo poderdo conter rasuras.

[11. Datar do primeiro dia util do més de inicio da bolsa. Exemplo: 03/08/2020.

IV. Deve ser devidamente assinado pelo bolsista, dirigente maximo da instituicdo ou seu
representante legal e testemunhas. A assinatura do dirigente méximo da instituicdo deve estar
acompanhada do respectivo carimbo. Caso este esteja sendo substituido por seu imediato,
além do carimbo do substituto, anexar uma copia da portaria que concedeu tais poderes;

V. Todas as paginas devem ser rubricadas pelo bolsista, pelo dirigente maximo da instituicéo
ou seu representante legal e testemunhas.

V1. Deve ser anexado no Sigfapeam contendo todas as paginas, as quais devem estar legiveis.

Paragrafo Unico: Caso seja necessario, a Fapeam solicitard documentos complementares e
ajustes nas informac@es inseridas no Sigfapeam, os quais deverdo ser atendidos dentro do
prazo limite estabelecido por esta Fundacao.

SECAO I11 - REQUISICAO DE BOLSA NO SIGFAPEAM

Art.10° Para requisicao de bolsas no Sigfapeam o Coordenador Institucional devera acessar o
campo “Requisicao de bolsas”, preencher o formulario de atividades disponivel no préprio
Sigfapeam e submeter a requisicdo de bolsa, para cada candidato a bolsa, conforme tutorial
disponibilizados pelo DEAP.

81° As informacdes registradas nos formulérios de atividades dos bolsistas, principalmente
informacgdes bancérias, sdo de inteira responsabilidade do Coordenador Institucional, uma vez
gue a Fapeam ndo se responsabiliza pelo pagamento de bolsas em conta equivocadamente
cadastrada no Sigfapeam.

82° A Fapeam também né&o se responsabiliza pelo reembolso de bolsa depositada em conta de
terceiros por equivoco no preenchimento de dados no Sigfapeam.

Art. 11° Candidatos a bolsa com inadimpléncia junto a Fapeam ndo conseguirdo ter bolsa
implementada, mesmo apos aprovagao.

81° Caso possua alguma inadimpléncia técnica ou financeira, a ICT deverd procurar o
Departamento de Acompanhamento e Avaliagdo — DEAC e/ou o Nucleo de Prestacdo de
Contas Financeiras — NUPC, respectivamente.

SECAO IV - INSERCAO DE DOCUMENTOS NO SIGFAPEAM

Art.12° Para a insercdo de documentos no Sigfapeam o Coordenador Institucional, de posse
da documentagdo necesséria para implementacdo de cada bolsa, deverd acessar o campo
“Gestao de Documentos”, conforme tutorial disponibilizado pelo DEAP.

81° Os documentos anexados ao sistema devem ser legiveis

—
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82° Somente serd analisada a documentacdo do aluno cuja bolsa tenha sido requisitada no
Sigfapeam.

Art. 13° As quotas de bolsa somente serdo implementadas com a correta entrega (via
Sigfapeam) de toda a documentacdo exigida pela Fapeam e nos prazos estabelecidos.

SECAO V - SUBSTITUICAO DE BOLSISTA

Art. 14° Apods a implementagdo das bolsas, o coordenador institucional poderd realizar
substituicdo de bolsistas nos seguintes termos, se apurado motivo que o justifique, até o 6°
més de vigéncia da edicdo, observando que as requisi¢cdes s6 poderdo ser realizadas até o 10°
(décimo) dia do més para implementacdo no més subsequente.

Art. 15° Para requisicOes de substituicdo de bolsas no Sigfapeam o Coordenador Institucional
devera acessar 0 campo “Substituigdo” e preencher com as informagdes do novo candidato;

81° O formulério de atividade, disponivel no proprio Sigfapeam, devera ser atualizado para o
novo candidato, descrevendo como se dara a continuidade do Plano de Iniciacdo Cientifica;

Art. 16° A implementacdo da bolsa para 0 novo candidato também estara sujeita ao disposto
as secdes Il e 1V deste capitulo.

Art. 17° Caso a requisicdo do candidato a substituicdo ndo seja aprovada para implementacéo,
esta Fapeam procederd com o cancelamento da bolsa a qual o discente pleiteava.

CAPITULO Il — AUXILIO PESQUISA

SECAO | - CADASTRO DO PLANO DE APLICACAO FINANCEIRA E
PLANEJAMENTO

Art. 18° Para realizar o cadastro do plano de aplicacdo financeira e planejamento no
Sigfapeam, o Coordenador Institucional devera:

I. Atualizar o cadastro de Pesquisador no Sigfapeam de modo que as informagdes inseridas no
Sigfapeam sejam as mesmas indicadas nos documentos listados no inciso Ill;

Il. Acessar o Sigfapeam e selecionar a Resolugdo N° 007/2020 do Programa PAIC -
Coordenadores/Auxilio Financeiro para preencher o Formulério de Apresentacdo da Proposta
online, passo a passo, no qual estd também previsto:

a) Plano de aplicacédo financeira (orcamento). Devem-se observar os itens financiaveis e ndo
financiaveis indicados na Resolu¢do n° 007/2020 do PAIC;

b) Planejamento das atividades do Programa para o periodo (12 meses).

I1l. Durante o cadastro do plano de aplicagdo financeira e planejamento, deve-se anexar ao
SIGFAPEAM os documentos listados abaixo:

a) Arquivo Digital da Portaria de Nomeacdo para exercer a Coordenacdo Institucional do
PAIC junto a FAPEAM,;

b) RG — Frente e verso; 6”'"
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c) CPF — Frente e verso (Se o CPF estiver indicado no RG, podera ser anexado apenas 0 RG.
Podera ser aceita ainda, a apresentacao da CNH);

d) Comprovante de Residéncia 2020 com CEP referente— Preferencialmente em nome do
coordenador;

d.1) Caso o comprovante de residéncia esteja em nome de terceiros, o coordenador devera
apresentar uma declaracdo do titular indicado no comprovante de residéncia, atestando sua
residéncia no local indicado, cabendo a cada instituicdo atestar a veracidade da informacdo, a
fim de que seja possivel dispensar o reconhecimento de assinatura do emitente da declaragédo
em cartério. Em caso de aluguel, podera ser anexado o contrato de locagdo. Em caso de
afiliacdo, informar na declaracéo, e de matrimdnio, anexar documento de comprovacao;

IV. Apb6s o preenchimento, enviar proposta para julgamento pela Fapeam, para andlise e
aprovacdo. Caso seja necessario, a Fapeam solicitara documentos complementares e ajustes
nas informac6es inseridas no Sigfapeam, os quais deverdo ser atendidos dentro do prazo
limite estabelecido por esta Fundacéo.

Art. 19° Pesquisadores com inadimpléncia ndo conseguirdo efetuar a submissdo do cadastro
da Proposta do Projeto.

81° Caso possua alguma inadimpléncia técnica ou financeira, o pesquisador devera procurar o
Departamento de Acompanhamento e Avaliacdo — DEAC e/ou o Nucleo de Prestacdo de
Contas Financeiras — NUPC, respectivamente.

SECAO Il — SOLICITACAO DE PAGAMENTO DO AUXILIO PESQUISA

Art. 20° Apos aprovacdo do cadastro do plano de aplicacdo financeira e planejamento no
Sigfapeam, sera disponibilizado pelo Departamento de Operacfes de Fomento — DEOF ao
Coordenador Institucional os documentos listados a seguir:

I. Carta para auxiliar a abertura da conta corrente especifica no Banco Bradesco, para o
recebimento do recurso financeiro. Este documento devera ser retirado na Fapeam, uma vez
que as agéncias bancérias solicitam a via original do documento;

I1. Termo de Outorga referente a concessdo do auxilio pesquisa, por meio do Sigfapeam.

a) Para acessar o Termo de Outorga, o coordenador deverd clicar em ‘“Minhas
Propostas/Inscricdes em Andamento/Concluidas”, selecionar o projeto “em fase de
contratagdo”, clicar no “i” de informagdes e em “visualizar/imprimir o Termo de Outorga”.

I11. Documentos adicionais poderdo ser solicitados.
Art. 21° Instrugdes para preenchimento do Termo de Outorga:

I. Ler com atencdo o Termo de Outorga e confirmar seus dados pessoais. Em caso de
inconsisténcia, informar o Departamento de Operacdo de Fomento - DEOF para a realizacéo
do ajuste necessario;

I1. N&o deve ser datado;
I11. Deve conter a assinatura do outorgado; 0/—-
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IV. Deve conter assinatura e carimbo do dirigente maximo da instituicdo de vinculo, caso
esteja sendo substituido por seu imediato, anexar uma coOpia da portaria que concede ao
substituto autorizacdo para assinar documentos como o Termo de Outorga;

V Deve conter a assinatura das testemunhas;

VI, Todas as paginas devem ser rubricadas pelo outorgado, pelo dirigente legal da instituicdo
de vinculo e pelas testemunhas.

Art. 22° Sera estabelecido um prazo para o protocolo nesta Fundacdo dos documentos
originais, listados abaixo:

I. Comprovante da abertura da conta corrente no Banco Bradesco, especifica para o
recebimento do auxilio pesquisa: Carta de abertura da conta devidamente preenchida e
assinada pela agéncia bancéria, junto com o extrato bancério ou contrato de abertura da conta;

I1. Termo de Outorga referente a concessdo do auxilio.

Art. 23° Os documentos deverdo ser protocolados na Fapeam, no horario de 8h as 17h, por
meio de Carta de Encaminhamento ao Departamento de Operacdo de Fomento - DEOF,
constando de forma clara, a seguinte referéncia: DEOF/ PAIC / IMPLEMENTACAO DE
AUXILIO PESQUISA /NOME DO COORDENADOR.

CAPITULO IV — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24° Os casos omissos e as situacdes nao previstas serdo resolvidos pelo Conselho Diretor
da Fapeam.

Art. 25° A bolsa sera concedida pelo prazo maximo de 12 (doze) meses;

Art. 26° Recebimento de bolsa da Fapeam ndo caracteriza vinculo empregaticio junto a
Fapeam.

Art. 27° A Fapeam ndo se responsabiliza por quaisquer danos fisicos, materiais ou mentais
causados aos bolsistas na execucdo das atividades académicas.

Art. 28° As bolsas previstas nas quotas institucionais ndo requisitadas até a data limite
estabelecida pela Fapeam, ndo serdo implementadas.

Art. 29° O cancelamento da quota de bolsas e auxilio-pesquisa sera efetivado pelo Conselho
Diretor da Fapeam por ocorréncia de fato cuja gravidade o justifique, sem prejuizo de outras
providéncias legais cabiveis;

Art. 30° Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor a partir de 25 de marco de 2020.

ANEXOS

I. Calendério de Submissdo de Proposta de Projeto e Implementagdo de Bolsas pelo
Coordenador Institucional do Programa PAIC.

Il. Calendario de submissdo de Proposta e Implementacdo de Auxilio Pesquisa pelo
Coordenador Institucional. 0,*
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I11. Modelo de Declaragéo a ser assinada pelo bolsista e Coordenador Institucional, atestando

que o aluno atende aos requisitos para a concessdo da bolsa, previstos no Art. 8° da Resolugéo
n° 007/2020 — PAIC.

I11. Tutorial: Passo a passo para requisi¢éo de bolsas no Sigfapeam
IV. Tutorial: Passo a passo para inserir documentos no Sigfapeam.

Dra. Mércia\Perale
Presidente da Fapeam
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ANEXO | - CALENDARIO DE SUBMISSAO DE PROPOSTA DO PROJETO E

IMPLEMENTACAO DE BOLSAS.

IMPLEMENTACAO DE BOLSAS

ATIVIDADE

PRAZO

Cadastro e Submissédo de Propostas do Projeto via
SIGFAPEAM

Até 19 de junho de 2020.

Novos candidatos - 1° Prazo para requisicdo das
bolsas e inser¢do dos documentos no SIGFAPEAM,;

Até 10 de julho de 2020, para
implementar a partir de setembro de
2020, com retroativo a agosto.

Novos candidatos - Prazo Unico para saneamento de
pendéncias;

Até 10 de agosto de 2020, para
implementar a partir de outubro de
2020, com retroativo a setembro de
2020.

Candidatos a Renovagéo da bolsa' - 1° Prazo para
requisicdo das bolsas e insercdo dos documentos no
SIGFAPEAM;

Até 10 de agosto de 2020, para
implementar a partir de outubro de
2020, com retroativo a agosto de
2020.

Candidatos a Renovacdo da bolsa - Prazo Unico
para saneamento de pendéncias;

Até 10 de setembro de 2020, para
implementar a partir de novembro
de 2020, com retroativo a setembro
de 2020.

—

! Aqueles que participaram da edi¢do 2019/2020 do Paic.

(&
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ANEXO Il - CALENDARIO DE SUBMISSAO DE PROPOSTA E

IMPLEMENTACAO DE AUXILIO PESQUISA PELO COORDENADOR
INSTITUCIONAL.

AUXILIO PESQUISA
ATIVIDADE PRAZO

Cadastrar no Sigfapeam a proposta e 0 orcamento

para execucdo do auxilio pesquisa e inserir os | Até dia 20 de outubro de 2020.
documentos pessoais.

Realizar ajuste no orgamento, se for o caso. Até 13 de novembro de 2020*
Protocolar Comprovante Bancario e Termo de Até 30 de novembro de 2020*
Outorga na Fapeam

* Os prazos poderdo sofrer alteracdes a critério da Fapeam.

—
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ANEXO 11l - MODELO DE DECLARACAO A SER ASSINADA PELO BOLSISTA,
ORIENTADOR E COORDENADOR INSTITUCIONAL, ATESTANDO QUE O ALUNO
ATENDE AOS REQUISITOS PARA A CONCESSAO DA BOLSA, PREVISTOS NO ART. 8°
DA RESOLUCAO N° 007/2020 — PAIC

DECLARACAO DE CIENCIAE CUMPRIMENTO DAS EXIGENCIAS DO ART. 8° DA
RESOLUCAO N° 007/2020 — PAIC
EU, brasileiro (outra nacionalidade), solteiro (outro
estado civil), residente e domiciliado na Rua XXXXX, n® XXX, bairro XXX, CEP XXXXX-
XXX, na cidade de Manaus (outra cidade), estudante, RG N° XXXXXX, CPF N°
XXXXXXX declaro perante a Fundacdo de Amparo a Pesquisa do Estado do Amazonas —

FAPEAM, e sob as penas da Lei (Art. 299 do Codigo Penal), que tenho pleno conhecimento
das exigéncias constantes do Art. 8° da Resolugdo N° 007/2020 do Conselho Diretor da
Fapeam, que regulamenta o Programa de Apoio a Iniciacdo Cientifica — PAIC, e que:

1. Néo possuo vinculo empregaticio ou funcional, nem perceberei, durante a vigéncia da
bolsa, salario ou remuneracdo decorrente do exercicio de atividade de qualquer natureza;

2. Ndo acumulo a percepcao da bolsa com qualquer modalidade de auxilio ou bolsa de outro
programa da Fapeam, ou de outra agéncia de fomento publica ou privada, nacional ou
internacional;

3.Ndo estou realizando estagio remunerado;

4. Ndo possuo curso de graduacao;

5. Néo sou aposentado;

6. N&o participo de sociedade simples, limitada ou andnima;

7. N&o possuo qualquer relacdo de trabalho com a ICT’S.

Manaus, XX de XXX de 2020.

Bolsista

Coordenador Institucional

(Universidade Nilton Lins), Bloco K—Flores ot
CEP: 69058-030 — Manaus-AM do Estado do Amazonas
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ANEXO IV - TUTORIAL: PASSO A PASSO PARA REQUISITAR BOLSA NO
SIGFAPEAM.

1) O coordenador deve acessar o sistema SIGFAPEAM
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2. Em “"Minhas Propostas”, clique no titulo do seu projeto no ambito do PAIC —
Edicao 2020/2021

€ Até 15-04-2014 » EDITAL N. 002/2014 - RH-MESTRADO - FLUXO CONTINUD

€ Até 15-04-2014 « EDITAL N. 003/2014 - RH-INTERIORIZAGAD - FLUXO CONTINUO
€ Até 15-04-2014 - EDITAL N. 001/2014 - RH-DOUTORADO - FLUXO CONTINUO Diarias -1
€ Até 11-04-2014 - EDITAL N. 023/2013 - RH-MNAVAL

Outros

i Tabelas

Diarias - |
€ Até 10-04-2014 - EDITAL N. 008/2014 — COMUNICAGAO CIENTIFICA— FAPEAM - SUECOORDENADOR I
B . rea de
Até 10-04-2014 - EDITAL N. 008/2014 — COMUNICAGAO CIENTIFICA — FAPEAM - PROFISSIONAIS E
GRADUANDOS ;i Rede SIC
Até 10-04-2014 - EDITAL N. 007/2014 — COMUNICAGAO CIENTIFICA — SECTI/AM - PROFISSIONAIS E o
GRADUANDOS g
€ Até 31-03-2014 - EDITAL N. 024/2013 - DCRIAM Forum

€4 Até 27-03-2014 - EDITAL N. 004/2014 —BIBLOS
& Até 25-03-2014 » EDITAL N. 029/2013 - PCE/SEDUC/SEMED
€ Até 21-03-2014 « EDITAL ]_005/2014 - PRO - ENGENHARIAS

Minhas Propostas/inscrigées em Andamento/Concluidas “

& 17.03.2014 -

Propostas/Inscrigées das quais fago parte da equipe -

0O sistema possui suas funcionalidades melhor exploradas com a utilizagdo do navegador Mozilla Firefo
FAPEAM - Fundagdo de Amparo a Pesquisa do Estado do Amazonas
Travessa do Dera, s/n - Flores o §9058-793 o Manaus - AM, Brasil

3. Clique no icone “i” de informacdes do projeto.

€ Até 31-03-2014 + EDITAL N. 024/2013 - DCRIAM Forum
€4 Até 27-03-2014 « EDITAL N, 004/2014 —BIBLOS

€ Até 25-03-2014 + EDITAL N. 029/2013 - PCE/SEDUC/SEMED

€ Até 21.03-2014 « EDITAL N. 005/2014 - PRO - ENGENHARIAS

ostas/Inscrigbes em Andamento/Concluidas

«” 17.03.2014 + Teste PCE

Titulo = Teste PCE

Edital  E

Coordenador «
Modalidade = Projeto

Enviado em - 17.03.2014
Situagéo - Projeto EM ANDAMENTO

Propostas/inscrigbes das quais fago parte da equipe

»

Av. Prof. Nilton Lins, N° 3279-
(Universidade Nilton Lins), Bloco K—Flores FF‘,GA.REQM
CEP: 69058-030 — Manaus-AM o




4. Clique no item "4.1 Requisi¢ao” .

Area de Projeto Contratado

Bem vindo(a) Katia Maria Soares da Rocha

Informagdes Projeto

N® Processo:
Projeto: Teste
Edital:

Coordenador:

Informagdes Juridicas

N°® FAPEAM:
N® SIAFEM:

BBPesquisa @ : Nao
Publicagéo D.O.: 0.0.0
Vigéncia Inicial: De0.00a00.0

Links Uteis

& Ver proposta original

& Ver proposta original em PDF

AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

1. Informagbes Técnicas
1.1 Resumo do Projeto

1.2 Relatdrios/Prest. de Contas
1.3 SolicitacBes e Alteracies

2. Informagbes Juridicas
21 Termo Original
2.2 Termos Aditivos

3. Informagbes Financeiras
3.1 Cronograma de Desembolso
3.2 Notas de Empenho
3.3 Valores Liguidados
3.4 Valores Pagos
3.5 Valores Recolhidos

=

— 41 Requisicio

nacies Bancaria

4. Bolsas

4.2 Cancelamento
4.3 Substituicdo
44 Em edici

mpanhamento de solicitagdes

5. Informagbes Administrativas
5.1 Localizacdo do Processo

f. Prestacin de Contas

Sua sessdo ird bloquear em: 53:13

5. Clique em “Criar Nova Requisicao de Bolsa’ para solicitagcao das

bolsas dos alunos e do coordenador.

Area de Projeto Contratade

Nova Requisigdo de Bolsa

= Criar Nova Requisigio de Bolsa

Av. Prof. Nilton Lins, N° 3279-
(Universidade Nilton Lins), Bloco K—Flores FF‘,GA.REQM
CEP: 69058-030 — Manaus-AM o
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6. Preencha todos os campos abaixo com especial

AMAZONAS

atenc&o nos dados

bancarios. Selecione o0s bolsistas pelo numero do CPF.

Area de Projeto Contratade

Bem vindo(a) Katia Maria Soares da Rocha

Nova Requisigdo de Bolsa

. Plano de Atividades
Titulo: Teste bolsa

: |
Orientador:~
Selecionar Orientador

Bolsista.-
= Sels Bolsita
-
Modalidade/Nivel: v
Ciéncias Biologicas

Area de » Genética
Conhecimento: » » Genética Vegetal
[Buscar grande Area e Sub-area de conhecimento]

Durac3o da bolsa m

(em meses):
Palavras-chave: Teste Teste 1,Teste 2

Insituicdo/Unidade
de Execucdo:

Dados Bancarios

Selecione

NN

Sua sess

1. Informagdes Técnici
1.1 Resumo do Proj

1.2 Relatorios/Prest.
1.3 Solicitagdes e Al

2. Informacdes Juridici
2.1 Termo Original

2.2 Termos Aditivos

3. Informagoes Finance
3.1 Cronograma de
3.2 Notas de Emper
3.3 Valores Liquidac
3.4 Valores Pagos
3.5 Valores Recolhic
3.6 Informacdes Bar

4. Bolsas
4.1 Requisicao
4.2 Cancelamento
4.3 Substituicao

Banco

Agéncia:
Conta;

Tipo de Conta: Conta Corrente v

7. Clique em “Criar/Editar Atividades” para inserir
serdo realizadas durante a execugéo do projeto.

Cursol
Instituicio de
Formacao:!

Cri, Cr

A4

Atividades

4.4 Em edicdo
4.5 Acompanhamen

5. Informacoes Admini:
5.1 Localizagdo do F

6. Prestacio de Contas

as atividades que

7. Prorrogagi
7.1 Editar

8.Gestaode [
8.1 Docun

Menhuma atividade cadastradal
Objetivos e metas

Ferramentas

das metas.

Métodos

Visualizar

3. indicande direta & clar
nfigurada a articulag
{instituigdes estaduals,

Av. Prof. Nilton Lins, N° 3279-
(Universidade Nilton Lins), Bloco K—Flores
CEP: 69058-030 — Manaus-AM

FAPEAM

Fundago de Amparo  Pesquisa
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8. Descreva a atividade e cligue em “Salvar”. Insira uma por vez até
cadastrar todas suas atividades.

Tipo de Conta: Conta Corrente ¥

6. Prestagdo de Contas
6.1 Novo Formulario

LT — : M Jormuiaros

Formagdo Académica

Curso: -
Instituicio dey I ATENGAD: Depois de cadastrar cada uma das atividades, vocé devera colocar os prazos para PR EED
Formacio: 1 executa-las no cronograma de execucdo.
Crii Plano de Atividades ocumentos
Atividades Atividade: entos
Teste 2|
Objetivos e metas _
: P yara Impressdo

n as metas quantificdveis 4

Atividades ja cadastradas

A1 Teste 1 b 4
Métodos
Descrever os métodos, indicanddg
como configurad
s0s usudrios (instituigdes estaduais, municpals & federais,e oulras organizagoes da

Av. Prof. Nilton Lins, N° 3279-
(Universidade Nilton Lins), Bloco K—Flores ﬁ FAPEAM

CEP: 69058-030 — Manaus-AM Bt

do Estado do Amazonas




AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

9. Cliqgue em “Criar/Editar Cronograma” para inserir 0 cronograma de

atividades.
Dados Bancarios 2
4.4 Em edicdo
Banco: 2 - Bradesco ¥ 4.5 Acompanhamento de solic
Agéncia: Sl

Conta: -1 ] 5. Informacoes Administrativas

= 5.1 Localizac3o do Processo
Tipo de Conta: Conta Corrente ¥

6. Prestagdo de Contas

FOIA0 ACHININCR 6.1 Novo Formuldrio
Formagao] Mestrado y 6.2 Editar Formuldrios
Curso: | ) )
Instituic3o de q 7. Prorrogacao de Projetos
Formacdo: 7.1 Editar
CriewEderat D Criar/Editar Cronograma 8.Gestdo de Documentos
Atividades 8.1 Documentos
A1 Teste 1
Ferramentas
X2 flgse:2 Visualizar para Impressdo
A3 Teste 3
Objetivos e metas

Indicar as metas quantificdveis por objetive do projeto, com prazo totsl de ene:«.;i: e
atividades que 2s viabilizardo. Agresentar indicadores quantitativos para © acompanhamento
das metas

10. Clique em “Salvar Cronograma’.

Banco: 2 - Bradesco ¥ 4.5 Acompanhamento de solicitai

Agénctz PN o
Conta:| Cronograma de atividades strativas
L rocesso
Tipo de Conta: Salvo com sucesso!
Formagao Académ
——— Cronograma de Atividades
Forma;éoz[ =
[
Instituicdo de; =
¢do de
Formacdo:!
Ma Jun Jul Ag St Ou
PIVMES 2010 Zow 2o 2014 21 24
0s
—— = TN
E a2 R
A2 — 25530
AZ A3
Objetivos e metas

Ind i:sm'ﬂ lvar Cronocgrama

atividades que as vial
das metas.

Av. Prof. Nilton Lins, N° 3279-
(Universidade Nilton Lins), Bloco K—Flores FF“ARF&M
CEP: 69058-030 — Manaus-AM oo
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11. Preencha as informacdes sobre o projeto e ao final clique em
“"Submeter Requisicao”.

Indicar a5 matas quantificaveis por objetive do projeto, com prazo total de éxé.‘.u{é: L]

stividades que as viabilizardo. Apresentar indicadores quantitativos para o aco ants
das metas
Teste 1111
E
Métodos
De . indicando direta & claramente
ap figurada a articulagdio que
ac {instituigdes estadusis, munici

ade)

Teste 222

— I

Q i an Bolsists s Ly
>

ANEXO V - TUTORIAL: PASSO A PASSO PARA INSERIR DOCUMENTOS NO
SIGFAPEAM.

1) O coordenador deve acessar o sistema SIGFAPEAM

apmarnam . govbr

é AM_A_Z,DE_AS Ao e e scemmnece PA[A S
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2) Ir em “Minhas Propostas/Inscricbes em Andamento/Concluidas” e
selecionar a Edigao do PAIC 2020, Clicar no icone azul - Informacgoes.

Minhas Propostas/Inscricoes em Andamento/Concluidas

»

£ 02.12.2019 - Instalacdo de Grupos Tematicos na area da Biclogia Celular Parasitaria ...
£ 03.10.2019 - Instalacdo de Grupos Tematicos na area da Biologia Celular Parasita...
+ 01.04.2019 « POSGRAD

Titulo «
Edital  RESOLUCAO
Coordenador

Modalidade « Projeto

Enviado em
Situagao « Projeto Em Andamento
Q -

Av. Prof. Nilton Lins, N° 3279-
(Universidade Nilton Lins), Bloco K—Flores ﬁ FF‘,GAREQM
CEP: 69058-030 — Manaus-AM )
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3) Na Area de Projeto Contratado — Clique na op¢éao 8.1 ou 9.1 (Gestéo de
Documentos).
4.2 Cancelamento
4.3 Substituicio
[ - 4.4 Em edi¢io

Inks Utels 4.5 Acompanhamento de solicitagdes

& er proposta original 5. Informagdes Administrativas
- -

€ Ver proposta original em PDF 5.1 Localizacdo do Processo

& Ver projeto aprovado 6. Prestacao de Contas

€ “er projeto aprovado em PDF 6.1 Novo Formulario

- 6.2 Editar Formularios

& Imprimir comprovante

& Ver informacdes do projeto contratado 7. Prorrogacéo de Projetos

& Informacdes 7.1 Criar Nova
7.2 Listar

& Parecer

& Download Arguivos - 8.Gestdo de Documentos
8.1 Documentos

Ferramentas

Visualizar para Impressio

4) Gestao de Documentos — Ir em Documentos (8.1), clicar em “para
Inserir/Editar/Excluir Anexos”.

Y NS

Area de Projeto Contratado

Documentos

Arquivos Anexos

Titulo Descrigdo Tamanho Data Usuario
‘ [Cligue aqui para InserifEditarExcluir Anexos]

8.Gestdo de Documentos
8.1 Documentos

Av. Prof. Nilton Lins, N° 3279- 6 FAPEAM

(Universidade Nilton Lins), Bloco K—Flores ol il
CEP: 69058-030 — Manaus-AM do Estado do Amazonas
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5) Ao abrir a janela de “anexo” descrever o Titulo e a Descri¢cao, selecione
“‘escolher arquivo” e insira para cada bolsista o arquivo digital unico contendo
todos os documentos, de preferéncia obedecendo a sequéncia da lista de
documentos, a fim de evitar auséncias impossibilitando o enguadramento da
bolsa. Apds escolher o arquivo, clique na op¢ao “inserir”.

Area de Projeto Contratado QY €
Documentos Bnexs DI
Arquivos Anexos !j
Titulo: .
Tiulo o Fedro Jodo Antonio
[Claue a0 para InsenEGANEXCILT Ane] ﬁ"':?fa
Arguivo: . — - § 8.Gestdo de Documentos
6) Apds inserir o documento - clique na opgéo fechar
Area de Projeto Contratade
— [P

Documentos | —— o —

Arguivos Anexos
[Arquivo anexado com sucessol]

Titulo Descrigéio Desericdo:

[Cligue agqui para InserifEditar’Excluir Angj

P

Arguivo:
I E=colher arquive | Menhum arguivo selecicnado |

[(nsere ] [ Fechar | ummmmmm

Apagar MNorme Descricdo Tamanhe  Data Usuario

] pedro_josc_ant... 550344 1M/022020

—

Av. Prof. Nilton Lins, N° 3279- 6 FAPEAM
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7) Apés inserir os documentos a caixa de “Arquivos Anexos’, 0s
documentos deverao aparecer da seguinte forma:

Area de Projeto Contratado

Documentos

Arquivos Anexos

Titulo Descrigdo Tamanho Data Usuario

1 Informatica 560 Kbytes 11/02/2020
[Clique aqui para Inserir/Editar/Excluir Anexos)

Av. Prof. Nilton Lins, N° 3279- ﬁ FAPEAM

(Universidade Nilton Lins), Bloco K—Flores Funagho e Aparo & Poquiss
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